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План работы структурного подразделения
«Муниципальный опорный центр» (МОЦ)

на февраль – декабрь 2019 года

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок 
исполнения
	Ответственный
	Результат

	1.
	Создание структурного подразделения «Муниципальный опорный центр дополнительного образования детей» на базе МБУ ДО ЦДТ:
- формирование команды;
- назначение руководителя;
- издание приказа по МБУ ДО ЦДТ;
- создание раздела «МОЦ» на сайте МБУ ДО ЦДТ.
	22.02.2019 г.
	Цепова О.С., директор, руководитель МОЦ
	Создание структурного подразделения МОЦ




Раздел «МОЦ» на сайте МБУ ДО ЦДТ

	2.
	Разработка и утверждение локальных актов, регламентирующих деятельность МОЦ, размещение их на сайте учреждения
	До 01.04.2019 г.
	Савельева О.В., методист, зав. структурным подразделением МОЦ
	Локальные акты, регламентирующие деятельность МОЦ

	3.
	Разработка и утверждение медиаплана освящения деятельности МОЦ, размещение его на сайте учреждения
	До 01.03.2019 г.
	Чернова И.А., педагог-организатор, системный администратор
	Медиаплан

	4.
	Организация совместно с УО информационной кампании по внедрению ПФДО на территории КГО
	В течение реализации проекта
	Цепова О.С., директор, руководитель МОЦ
	Реализация мероприятий медиаплана

	5.
	Организация обучения сотрудников МОЦ в рамках реализации регионального проекта
	В течение реализации проекта
	Савельева О.В., методист, зав. структурным подразделением МОЦ
	График обучения

	6.
	Проведение рабочих совещаний МОЦ
	Не реже 1 раза в месяц
	Цепова О.С., директор, руководитель МОЦ
	Протоколы совещаний

	7.
	Информационно-методическое сопровождение инвентаризации муниципальных учреждений сферы образования, культуры и спорта КГО
	11.03.19-01.04.19 гг.
	Савельева О.В., методист, зав. структурным подразделением МОЦ
Чернова И.А., педагог-организатор, системный администратор
	Обучающий семинар для модераторов муниципальных организаций 
[bookmark: _GoBack]Консультации

	8.
	Разработка проектов нормативно-правовых актов, регламентирующих внедрение персонифицированного финансирования дополнительного образования в Киселёвском городском округе 
	В течение реализации проекта
	Цепова О.С., директор, руководитель МОЦ
	Проекты правовых актов

	9.
	Подготовка проекта реестров дополнительных общеобразовательных программ, реализуемых муниципальными организациями КГО
	Апрель 2019 г.
	Савельева О.В., методист, зав. структурным подразделением МОЦ
	Проект реестров дополнительных общеобразовательных программ

	10.
	Информационно-методическое сопровождение наполнения муниципального сегмента общедоступного навигатора по дополнительному образованию детей
	Май 2019 г.
	Савельева О.В., методист, зав. структурным подразделением МОЦ
Чернова И.А., педагог-организатор, системный администратор
	Контент для наполнения муниципального сегмента общедоступного навигатора системы дополнительного образования

	11.
	Организация работы МОЦ по предоставлению сертификатов дополнительного образования.
	Май – август 2019 г.
	Чернова И.А., педагог-организатор, системный администратор
	Список учреждений
Предоставление сертификатов

	12.
	Создание и ведение муниципального сегмента реестра сертификатов дополнительного образования детей КГО
	В течение реализации проекта
	Чернова И.А., педагог-организатор, системный администратор
	Контент для наполнения муниципального сегмента реестра сертификатов дополнительного образования детей КГО

	13.
	Проведение независимой оценки качества образовательной деятельности организаций, реализующих дополнительные общеобразовательные программы
	Октябрь-декабрь 2019 г.
	Теплова Е.В., начальник УО КГО
	Отчет МОЦ

	14.
	Подготовка проектов справок и отчетов о внедрение персонифицированного финансирования дополнительного образования в Киселёвском городском округе
	В течение реализации проекта
	Цепова О.С., директор, руководитель МОЦ
	Проекты справок и отчётов

	15.
	Подготовка ежегодного отчета о реализации на территории муниципального образования федерального проекта
	Декабрь 2019 г.
	Цепова О.С., директор МБУ ДО ЦДТ, руководитель МОЦ
	Отчет МОЦ



